TERMO DE REFERENCIA

1 - PROPOSITO

Contratagio de empresa especializada em impressdo e confecgdo de formularios
gréaficos para emissdo de isen¢do de documentos.

1.1.  Justificativa da contratacao

De acordo com a Portaria FLXIII/ PRES N° 308 de 27 de janeiro de 2016, considera-se
a Fundaggio Ledio XIII, 6rgdo competente para realizagdo de acdes sociais possibilitando
a0s cidaddos, desde 1980, acesso a gratuidade de documento civil, tendo em vista a Lei
1.060/50 e a Lei Estadual 3.350/99.

S#o oferecidos os seguintes servigos de iseng&o:

Habilitagio e Distribui¢do para Casamento
22 via Certiddo de Casamento

22 via Certiddo de Nascimento

22 via de Certidio de Obito

22 via de Identificagéo Civil

Buscas cartoriais

Outros
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Além dos servigos oferecidos em agdes sociais, a Fundacgdo realiza atendimentos
gratuitos em 38 Centros Sociais e 06 Polos Articulacio Regional na Regifo
Metropolitana, e 64 Nucleos de Atendimento ao Cidaddo e 12 Polos de Articulagdo
Regional no Interior do Estado do RJ, mais Abordagem e Projeto Integrag@o.

Como ndo se tem histérico do quantitativo distribuido nos exercicios anteriores € a
ultima aquisicio se deu em 2019, estipulou-se o consumo mensal pela meta de
atendimentos estabelecida pelas Diretorias Técnicas. Assim, 0 quantitativo mensal para
o Interior do Rio de Janeiro é de 200 (duzentos) formularios para cada Nucleo de
Atendimento ao Cidad&io e 400 (quatrocentos) para os Polos de Articulagdo Regional.
Para a Regido Metropolitana estimou-se 250 (duzentos e cinquenta) e 400
(quatrocentos) formularios para cada Centro Social e Polos de Articulagdo Regional,
respectivamente.

Considerando as dificuldades de deslocamento ¢ de acesso aos documentos minimos
para exercicio pleno da cidadania, incluindo o crescente desemprego e pessoas atingidas
por situagdes de calamidade, a Fundagio Ledo XIII programa 28 agdes sociais em
comunidades nos espagos publicos, como pragas € escolas. Para cada ag#do, espera-se

atendimentos a 500 usuérios.

1.2. Instrumentos de planejamento
A presente contratago estd prevista no Plano de Contratagdo Anual 2022.
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1.3. Objetivo da contratac¢io

Solicitacio: contratagio de empresa especializada em impressdo e confecgdo de
formulérios graficos para emissio de isengdo de documentos & populagéo.
Necessidade: Promover gratuidade para emisséo de documentos aos cidad@os.
Resultado Esperado: Estoques abastecidos para garantir aos cidadéos a gratuidade

na emissdo de documentos.

2 - DESCRICAO DO OBJETO

2.1 Defini¢do do Objeto

Confec¢do e impressdo xje formularios graficos para emissfio de isengfo de

documentos.

2.2

Identificaciio dos itens, quantidades e unidades.

2.2.1 ESPECIFICACOES BASICAS DOS SERVICOS

ID SIGA E CODIGO

DESCRICAO
DO ITEM |
T SERVICOS DE IMPRESSAO DIGITAL,
ID: 54090 . SERIGRAFIA, LITOGRAFIA,

Codigo do Item:
0119.001.0135 impressos, folhetos, envelopes, etiquetas, folders,

PLANOGRAFICA E TRATAMENTO DE
IMAGENS,DESCRICAO: Confecgédo de

cartdes, timbres etc.

Confecgéo de formulérios, com as observagdes a seguir:
Quantidade: 500.000 }
Numeragcio inicial: B0000001

Formato: A4 vertical (21,0 cm x 29,7 cm);

Cores: 4/1 frente e verso;

Papel autocopiativo CB 8x1 cores;

Acabamento: Corte reto e blocagem de 50 folhas

Impressdo de linha assimétrica com micro letras positivas e negativas com falha
técnica;

Fundo invisivel reagente a luz ultravioleta para o logotipo da Fundagéo Ledo
X111, ‘

Logotipo do Estado do Rio de Janeiro;

Impressdo calcogréfica cilindrica (talho doce), reagente a luz ultravioleta para
tarja lateral na posigéo vertical do formulério, com guilhoche negativo € imagem

¢

latente;
\§
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Aplicacgo de etiqueta holografica raspavel, com impresséo flexogréafica de micro
letra positiva;

Impressdo oculta da palavra original sob a holografia raspavel;

Segunda via autocopiativo;

Numeraggo tipogréafica na cor preta reagente a luz ultravioleta com fluorescéncia
verde;

Primeira via em azul carbonada;

Segunda via em branco.

Observacido: Seguir o modelo constante do Anexo I do presente termo, que
poderi sofrer altera¢des pela CONTRATANTE, sem prejuizo no prego do objeto.

2.3 Informagdes complementares

Nio h4 necessidade de complementar as informagdes constantes da descrigéo do ID

SIGA supracitado, contudo, os licitantes devem seguir as especificagSes qualitativas e

quantitativas elencadas no presente Termo de Referéncia.
|

2.4.Defini¢do da natureza do Bem/Servigo

Os materiais objetos do ;presente estudo sdo de natureza 3.3.90.39 — Outros

Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 Forma de execugiio da contratagdo

3.1.1

Entrega

a) A execugfio do objeto da presente contratagdio devera ser realizada em 04

(quatro) parcelas, na} forma definida no Cronograma de Entregas abaixo,
mediante solicitacdo formal da CONTRATANTE, a partir do recebimento da
Ordem de Servico com a Nota de Empenho, expedidas pela CONTRATANTE.

CRONOGRAMA DE ENTREGAS
Numeracio Inicial Quantidade Prazo entrega
B0000001 120.000 30 dias
B0120001 100.000 90 dias
B0220001 100.000 180 dias
B0320001 180.000 210 dias

b) A entrega é aqui entendida apés a entrega do objeto sem que se verifiquem
defeitos, e falhas de impressdes, borrdes, sobreposigbes, dobras com

imperfei¢des, ser impresso em papéis de qualidade diferente da especificada ou &\;\)

1)

Q/



d)

g)

h)

3.1.2
2)

exibir outros defeitos que comprometam a qualidade do material grafico, e ao
atendimento as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

O objeto devera ser entregue embalado de forma apropriada, garantido a sua
integridade até sua entrega, protegido contra deterioragéo.

O prazo para a entrega terd inicio com o recebimento da Ordem de Servigo —
na forma do modelo constante do Anexo IV do presente termo, que ocorrera
apOs a assinatura e publica¢do do contrato em DOERIJ.

Os custos de transporte dos materiais correrfio por conta da CONTRATADA.

O objeto devera ser ehtregue na sede da Fundagdo Ledo XIII, ao seguinte
endereco: Rua Senador Dantas, 76, Centro, Rio de Janeiro/RJ — 17° andar,
das 10 as 16h, em dias uteis. A CONTRATADA devera informar a data da
entrega ao Gestor da Contratagdo, indicado no item 5.1 do presente termo, com
até 24 horas de anteced?ncia a expedigéo do objeto.
1

A entrega do objeto deverd ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do
Contrato, formalmente designados pela Fundagdo Ledo XIII.

A CONTRATADA devera entregar o objeto em perfeitas condigles,
assegurando sua integral utilizagdo. O objeto deverd ser entregue embalado de
forma apropriada, garantindo a sua integridade até sua entrega, bem como
deverd estar protegido contra deterioragdo ou danos devido a choques ou

vibragdes. ?

Todo material recebido fora do critério estabelecido no subitem acima sera
devolvido pela CONTRATANTE.

|
i.1) A troca dos materiais entregues em desconformidade com o
estabelecido no presente instrumento devera ser realizada pela CONTRATADA
em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da recusa pela

CONTRATANTE.

Materiais e Equipamentos
Todos os materiais a serem utilizados nos servigos de confecgdo e impresséo
correrfio as expensas da contratada e deverdo ser de primeira qualidade.




b) As despesas referentes a aquisicdo, manutencdo e fornecimento de
equipamentos e todos os materiais e/ou produtos a serem utilizados nos servigos
correrdo por conta da contratada.

3.1.3. Prazo de disponibiliza¢io e horario

a) O cronograma dos servigos serd definido pela CONTRATADA, conforme
adequagdo de cada wunidade e possibilidade de atendimento pela
CONTRATANTE.

b) Os servigos deverdo ser executados nos enderecos constantes do subitem 2.2.5
do presente Termo de Referéncia, devendo a CONTRATADA combinar 0
agendamento dos servigos com o Gestor da Contratagéo.

3.2 Duracéo da contratag¢iao

O contrato tera vigéncia dfj: 12 (doze) meses, contados do recebimento da Nota de
Empenho e da Ordem de Servigo, expedidas pela CONTRATANTE.

3.3 Reajuste de precos

Néo se aplica reaj ustamento de precos para esta contratagdo.

3.4 Garantia Contratual |

A garantia contratual tem por finalidade assegurar indenizagdo ao ente contratante no
caso de prejuizos causados pelo inadimplemento do particular contratado, incluindo,

ainda, valores devidos em razio da aplicagdo de multas ¢ do nfio cumprimento de

outras obriga¢des previstas em legislagio especifica, conforme o caso.

. \ e
E uma forma de se assegurar a execugdo do contrato e, conforme o caso, utilizavel

pelo Poder Publico contratante para ressarcir-se de prejuizos causados pelo
contratado ou pagar-se de multa que lhe fora aplicada e néo satisfeita.

A respeito dispde a Lei n° 8.666/93:

\
“Art. 56. A critério da autoridade competente, em cada caso, e desde que prevista
no instrumento convocatdrio, poderd ser exigida prestacdo de garantia nas

contratagdes de obras, servicos e compras.

§ 1° Caberd ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
(Redagdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

I - caugio em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido P
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados
pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda; (Redagdo dada pela Lei n° 11.079, de 2004);




II - seguro-garantia; (Redagdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994);
I - fianga bancdria. (Redagdo dada pela Lei n® 8.883, de 8. 6.94);

§ 2° A garantia a que se refere o caput deste artigo ndo excederd a cinco por
cento do valor do contrato e terd seu valor atualizado nas mesmas condi¢oes
daquele, ressalvado o previsto no pardgrafo 3o deste artigo. (Redagdo dada pela
Lei n° 8.883, de 1994)

§ 3° Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo alta
complexidade técnica e riscos financeiros considerdvelis, demonstrados através de
parecer tecnicamente aprovado pela autoridade competente, 0 limite de garantia
previsto no pardgrafo anterior poderd ser elevado para até dez por cento do valor
do contrato. (Redagio dada pela Lei n’ 8.883, de 1994)

§ 4° A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou restituida apds a
execucdo do contrato e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente.

§ 5° Nos casos de contratos que importem na entrega de bens pela Administragdo,
dos quais o contratado ficard depositirio, ao valor da garantia deverd ser
acrescido o valor desses bens.”

|
A exigéncia de garantia contfatual se constitui, em verdade, numa faculdade a ser
exercida pelo ente contratante, que deve analisar, em cada caso, 0s riscos que o objeto
do contrato pode trazer 4 Administragdo Publica e a coletividade. Ou seja, a rigor, a
exigéncia de garantia contratual est estritamente ligada a complexidade do objeto e
aos potenciais riscos oriundos da execugdo do contrato.

E como sinaliza o Tribunal de Contas da Unio:

|
“E facultado & Administragdo exigir prestacdo de garantia nas contratagdes de
bens, obras e servigos, de modo a assegurar plena execugdo do contrato e a evitar
prejuizos ao patriménio publico.
|
|
|
Sendo assim, a Fundagio Ledo XIII, diante dos riscos envolvidos, justifica a adogdo
do percentual de 5% (cinco por cento) do valor do contrato como garantia contratual.

\
3.5 Critérios e praticas de sus#entabilidade

| et - i
A Contratada devera utilizar produtos sustentdveis / com baixo Iimpacto
ambiental ou cujos fabricantes adotem préticas de sustentabilidade, conforme determina
os artigos 6° e 7° do Decreto Estadual 43.629/2012.

3.6 Possibilidade de subcontratacio

A CONTRATADA n#o podera subcontratar total ou parcialmente o objeto, bem
como cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte.
|

3.7 Possibilidade de participag¢iio de Consércio

Nio se aplica para esta contratacéo.




3.8 Possibilidade de participacio de Cooperativa

Néo se aplica para esta contratagéo.

3.9 Responsabilidades das partes
3.9.1 Responsabilidade da Contratante

3.9.1.1 A CONTRATANTE devera prestar as informagdes e os esclarecimentos
que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, referentes a aquisi¢do prevista
neste Termo de Referéncia.

3.9.1.2 A CONTRATANTE reserva-se ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, o
objeto contratado, caso as mesmas afastem-se das especificagbes exigidas no
Termo de Referéncia e nos seus anexos, da Ordem de Servigo e da proposta

comercial.

39.13 A CONTRATANTE devers acompanhar e fiscalizar a execugédo do objeto,
bem como atestar, na nota fiscal/fatura, a efetiva entrega do objeto, por meio do
Gestor ou Comissdo designada pela sua Autoridade Superior, conforme
regulamenta o Decreto N° 45.600 de 16 de margo de 2016.

3.9.1.4 As exigéncias e a atuacdio da fiscalizagdo do Gestor ou da Comisséo
designado(a) pela CONTRATANTE, em nada restringem a responsabilidade,
unica, integral e exclusivél da CONTRATADA, no que concerne a execugdo do

objeto contratado.

3.9.1.5 A CONTRATANTE dever4 exigir o cumprimento de todas as obrigagdes
presentes neste Termo de Referéncia.

3.9.1.6 A CONTRATANTE devera proporcionar todos os meios para que a
CONTRATADA possa cumprir as suas obrigagdes dentro das condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

39.17 A CONTRATANTE devera notificar a CONTRATADA sobre
imperfeigGes, falhas ou defeitos constantes no objeto, para que sejam adotadas as

medidas corretivas necessarias.




3.9.1.8 A CONTRATANTE aplicard as sang¢des administrativas contratuais
pertinentes, em caso de inadimplemento.

3.9.1.9 A CONTRATANTE devera efetuar o pagamento a CONTRATADA nas
condigdes, prazos e nos valores pactuados.

3.9.2 Responsabilidade da Contratada

3.9.2.1 A CONTRATADA devera prestar os servigos no prazo e de acordo com as
especificagdes definidas neste Termo de Referéncia.

3922 A CONTRATADA devera colocar a disposigdo da CONTRATANTE todos
0s meios necessarios a cj,omprovac;e"lo da qualidade da prestagdo dos servigos,
permitindo a verificagdo de sua conformidade com as especificagdes deste Termo
de Referéncia. ‘

3.9.2.3 A CONTRATADA devera comunicar ao Gestor ou Comisséo designado(a)
pela CONTRATANTE qualquer irregularidade ocorrida ou observada na prestagéo
dos servigos. f

3924 A CONTRATADA dever4 atender prontamente a quaisquer exigéncias da
Comissio ou Gestor designado pela CONTRATANTE, inerentes ao objeto deste

Termo de Referéncia. \

3.9.25 A CONTRATADA ressarcird os eventuais prejuizos causados a
CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades
cometidas na execugdo das obrigacdes assumidas.

392.6 A CONTRATADA devera aceitar todas as exigéncias da
CONTRATANTE, sujeitando-se & sua fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas, durante todo o periodo de

o P

execucdo do objeto.






